政管学院网站文章投稿教程

在网站首页右上角点击“管理入口”，登陆管理员账号，登录成功后，选择相应的投稿栏目—>添加文章，显示如下界面。
[image: image1.png]P mummsk
EPER | B
SR xing?
A5

HEEREN | FNNE | ®ENE | REEE

EREER

© FEFNER > FNNE

FEESHER

e —
e FiEE: HERE T R TREDUMEE. #ERREEIELERRT

R i T I e - S -

FEEFES
HEER | wE BEREZ

FAfEEhS
FHETEDE
- it

((wmeE | meeE |( wowen | SkeE | #EeE | B0

AT

i ]

* < [HEEY] (BERE] [HEZE] [£] 0
[ 5%, iElA |7 IR - TRILIL™ &7 OFF/ o

€ L8] GRA Doingz) (@S]
< UE#ER] (5]
e AR

FH TS 2T

Es =21

AT xﬂ%\ﬁfz

HEfEE:

HEHES

| BEloelalE@slo====
| merst - =% -2 - |AR|B 7 U -
|

= CReB E-B-®-0|e- E’E?Goﬂf]
HEAE: -
) BETERER
FEMES
ERLTEE. 0

.

=




在“所属栏目”处选择你要投稿的栏目，红色为可以投稿的栏目

文章基本信息填写（按照说明，只需填下图中的五处有红色框的地方）
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注意：文章一般有文字/摄影两位作者。

文章正文的编辑：
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网站的正文编辑框的文章格式默认是“居中”的，要先点击“左对齐”（点多几次）。

粘贴文章正文的时候，记住要先把word的文字先复制到txt文本文档，然后再从txt文本文档复制到编辑框，以消除word格式。或者在word里面复制好了文章，然后点击工具栏第一行第六个按钮“从word中黏贴”[image: image4.png]


，粘贴好之后再全选文章内容点左对齐（此方法无法复制word里面的图片，图片上传方法见下文），正文断首需空一个中文字符。

插入图片的工具见上图。点击之后出现下面的对话框：
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图片格式要求修改为500*375（单反550*375）像素，图片和图解均要居中。居中时要事先把图片及其解说与上下文都空一行，否则上下正文将无法对齐。图解要加粗。

点击最下方的“添加”即可完成文章投稿。之后请耐心等待网站管理员的审核。你也可以点击下方的“预览”查看效果。
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稿件录用和退稿信息都将会显示在管理员页面左上角的“待阅短信”里。

附：网站正门的文章正确的排版显示：
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——周旭培

2011年11月13日
